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Configurando o Microsoft Office Outlook:

No menu Arquivo do Outlook, na opc¢do Informagoes, clique em Adicionar Conta:

% Agoes v O vVerv "y Audioiideo ¥

Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta

Informacodes sobre Contas

= S Nenhuma conta disponivel. Adicione uma conta de email para habilitar outros recursos.

r ; &p Adicionar Conta

Informacdes 4

Abrir

e Configuragées da Conta
Imprimir 1&;11 Modifique as configuragbes desta conta e defina conexdes

oo o adicionais.
Configuragées

Ajuda de Conta ~
[2) Opcdes
Sair — Limpar Caixa de Correio

c "; Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta Itens
Excluidos e arquivando.

Ferramentas

de Limpeza ~

Selecione na opcdo Definir manualmente as configuracdes do servidor ou tipo de servidor adicionais,

depois clique no botdo Avancar >:

Adicionar Nova Conta - ‘ M

Configuracido Automatica de Conta
Conecte-se com outros tpos de servidor.

() Conta de Email

Confemar Senha

() Mensagens de Texto (SMS)

@ Definir ! te as fi goes do servidor ou tipos de servidor adicionais

<\Voltar | Avan;a>] [ Cancelar ]
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Selecione a op¢ao Email da Internet, depois clique no botdao Avancar >:

Adicionar Nova Conta I&J

Escolher Servigo

! Microsoft Exck U SEFVICD

Conecte-se & acesse mensagens de email, calendério, contatos, fax e mensagens da calxa postal.

Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servigo de SMS.

) Outros
Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.
Fax Mai Transport
Microsoft Outlook Hotmail Connector

< Yoltar |[ Avancar > ] Cancelar

Em Configuracdbes de Email na Internet, preencha os campos conforme abaixo, alterando o Nome e
Enderego de Email pelas suas informagdes, apds o preenchimento, clique no botdo Mais Configuracdes...:

Adicionar Nova Conta ﬂ

i Configuracies de Email na Internet
| Todas estas configuragies sdo necessarias para que a conta de emai fundone.
E Informagies do Usuario Testar Configuragies da Conta
|| neome: SeU nome Depois de preencher as informagies nesta tela, €
recomendével testar a conta dicando no botio abaixo,
!|  Endereco de Emai: seu.liveid @etec. sp.gov.br (Requer conexBo com a rede.)
I
Informagies do Servidor
h [ Testar configuragies da conta,.. ]
|| Tipode Conta: POP3 E
i r ] 7] Te Configuragh i
Servidor de entrada de emals: Pod51004.0utiook.com ] = b::;z :sunga_rgural;ﬂes da Conta dicando no
Servidor de saida de emals (SMIP): | pods1004.outlock.com Entregar novas mensagens para:
Informacbes de Logon @) Movo Arquivo de Dados do Outlook
Nome de Usurio: seuliveid@etec.sp.gov.br ¢ Arguivo de Dados do Ouitiook Existente
Senha: [er— Brogurar
[] Lembrar serna
[¥]Exdgir logon usando Autenticagso de Senha de Seguranga |
i{5P i =
i5PA) * Majs Configuragdes. ..
[ < Voltar H Avangar > ] [ Cancelar ]
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Em Mais Configuragdes clique na aba Servidor de Saida e preencha conforme abaixo, alterando o Nome de
usuario para o seu endereco de e-mail e inserindo a sua Senha de acesso ao e-mail. Deixe ticado o item
Exigir Autentica¢do de Senha Segura (SPA):

Conﬁguraqﬁesdeemailihtemet pa— E‘

Servidor de saida | Conexdo | Avangado

[¥]Mew servidor de saida (SMTP) requer autenticagio
|Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
@ Fazer logon usando

Nome de usudrio:  seu.liveidi@etec.sp.gov.br

sema: EEXXXTXLXX LK | .
[¥]Lembrar senha Il
|V Exigir Autenticacio de Senha de Seguranca (SPA) 1]

*) Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

o) o)

Na aba Avangado, preencha conforme abaixo e clique no botdo Ok:

i Conﬁgu;agB;s de email na Internet ﬂ

Geral | Servidor de saida | Conexdo | Avangado
Nimeros das portas do servidor
Servidor de entrada (POP3): | T | Lsar padrdes |
[7] Este servidor requer uma conex3o criptografada (SSL)
Servidor de saida (SMTP): 587

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: TLS B
Tempos limite do servidor |
Curto ;- Longo 1minuto
Entrega
|¥| Deixar uma cdpia das mensagens no servidor
| ["]Remover do servidor apds | 14 | dias

[V] Remover do servidor quando excluido de 'Ttens exduidos’
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Por fim, teste sua conta através do bontdo Testar configura¢des da conta:

Testar configuracdes da conta,
Parabéns! Todos os testes foram conduidos com xito. Clique em ‘Fechar’ para Farar ]
continuar. L=
|
|
i Tarefas |Erros
| Tarefas Status
| +* Fazer logon no servidor de entrads de emai... Conduide It
+ Enwiar email de teste Concluido
|
I
f = — - )

E-mail configurado com sucesso!

‘Adicionat Nova Conta D =~ e

Parabéns!

Para fechar o assistente, dique em Conduir.

Vocé forneceu corretamente todas as informagdes necesséarias para configurar a conta.
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